
《国有资产管理》实验大纲

一、实验目的

通过本实验课程的教学，使学生对国有资产管理诸多环节的各项

业务和工作规程有一定的了解，侧重要求学生能够理解掌握行政和事

业单位国有资产管理具体操作流程和工作规范；了解财政部门、主管

部门和行政事业单位国有资产管理的机构和人员的具体职责和分工，

培养学生运用国有资产管理理论和政策法规的方法和技能。

二、实验依据

本大纲根据《南京财经大学本科教学计划》中对财政学专业学生

的实验能力培养要求制定。该课程总学时 51课时，实验课占总课时

的20%。该计划可以根据理论教学和业务教学的实际需要而相应调整，

预计实验总课时为 12课时。

三、实验内容

根据国有资产管理主要业务内容，并依据实验课程的自身特点，

选取行政和事业单位国有资产管理作为《国有资产管理》实验课程的

主要内容：

（一）行政、事业单位国有资产信息管理系统功能架构

（二）行政、事业单位国有资产账套建立与操作员授权

（三）行政、事业单位国有资产初始设置管理

（四）行政、事业单位国有资产日常业务管理

（五）行政、事业单位闲置国有资产管理

（六）行政、事业单位国有资产清查管理



（七）行政、事业单位国有资产查询管理

（八）行政、事业单位国有资产数据交换和系统服务管理

序号 实验项

目名称

实验

学时

单项实验内容 要求

1 了解

行政、事

业单位国

有资产管

理系统功

能架构

1 （1）资产卡片管理

（2）业务过程管理

（3）资产集中管理

（4）资产清查管理

（5）国标码管理

（6）条形码管理

理解掌握国

有资产信息管理

系统的六大功能

2 行

政、事业

单位国有

资产账套

建立与操

作员赋权

1 （1）建立帐套

（2）增加操作员

（3）赋权

掌握国有资

产管理系统的信

息登录、配置和赋

权，学会账套建立

3 行

政、事业

单位国有

资产初始

设置管理

2 （1）资产分类设置

（2）属性数据编辑

（3）资产类别格式对

应

（4）业务定义

（5）单位设置

掌握国有资

产管理操作系统

的初始设置，学会

资产分类、属性编

辑和业务定义，为

资产信息化管理

奠定基础

4 行 2 （1）新增资产业务处 掌握国有资



政、事业

单位国有

资产日常

业务管理

理

（2）调拨资产业务处

理

（3）变动资产业务处

理

产日常三大业务

管理及业务处理

操作，这是行政、

事业单位国有资

产管理的主要工

作

5 行

政、事业

单位闲置

国有资产

管理

1 （1）闲置资产提供方

设置

（2）闲置资产需求方

设置

（3）闲置资产处置确

认

掌握闲置国

有资产管理流程

与业务操作

6 行

政、事业

单位国有

资产清查

2 （1）资产盘点卡管理

（2）资产盘点

（3）资产盘点结果审

核与盘点卡查询

了解行政、

事业单位国有资

产清查流程，掌握

资产清查盘点与

结果审核的业务

处理

7 行

政、事业

单位国有

资产查询

2 （1）资产列表查询

（2）资产变动明细表

查询

（3）分类统计表

（4）变动汇总表

（5）增减明细表查询

掌握行政、

事业单位国有资

产查询管理及业

务处理

8 行 1 （1）数据交换 掌握资产管



政、事业

单位国有

资产数据

交换和系

统服务管

理

（2）系统服务 理最终结果的数

据交换和系统服

务内容

四、其它教学环节及考核方式

考核方式：实验课考勤+实验报告。

根据学生的实验过程、动手能力及实验报告进行综合评定，给出

优、良、中、及格、不及格成绩，作为平时成绩的组成部分。

五、大纲说明

本大纲为指导该门课程完成全部教学任务的基本框架和依据，但

可根据实际上课情况做适当调整，可以根据学生实际动手能力与对知

识理解掌握状况灵活调整实验内容与要求。

六、本实验在《国有资产管理》课程教学中的地位与作用

本课程既是一门理论课程，也是一门国有资产管理业务实践课程。

本实验的任务是从行政、事业单位国有资产管理的角度出发，使学生

在掌握国有资产管理基础知识和业务政策的基础上，能运用国有资产

管理相关知识进行具体业务的操作，以培养学生对财政部门、主管部

门和具体资产占用单位的主要国有资产管理业务有全面理解、分析、

运用的能力，为其毕业走向社会，尽快顺利适应各项管理工作夯实基

础。




