
《公共预算管理》实验大纲

一、实验教学任务和目的

预算管理实验教学是整个财政学专业教学的重要组成部分。通过

本实验教学，使学生加深理解并验证财政学专业相关课程的教学内容，

了解预算管理的实际工作流程，使学生能够利用学到的知识研究财政

领域的现实问题，培养学生理论与实践相结合的能力，成为富有实践

能力和创新精神的高素质人才。

二、实验教学基本要求

通过财政学专业实验教学，要求学生：（1）熟悉预算管理的基

本要求，掌握各项实验的基本操作技能；（2）掌握一些财政定量分

析方法，了解财政管理手段及业务流程。（3）具有正确观察、记录、

分析、总结实验现象，合理处理数据，撰写实验报告，查阅手册，设

计和改进简单实验以及处理实验一般事故等的能力。

三、实验教学内容

（一）财政业务数据处理

1.单位设置及基础属性

2.指标管理模块的功能

3.拨款管理模块的功能

4.国库集中支付模块的功能

5.收入管理模块的功能

6.系统管理的操作方法

（二）部门预算的编制



1.预算申报版编制系统的操作

（1）安装预算申报版软件，完成软件运行设置（包括系统启动、

用户登录、预算单位基础数据的处理等）。

（2）预算单位编报预算数据

（3）预算单位预算审核数据（控制数）的接收。

（4）预算单位调整控制数。

（5）预算单位上报预算控制数（二上）。

2.预算财政版编制系统的操作

（1）预算财政版软件运行设置（系统启动、用户登录、系统主

窗口、增加操作员、权限分配等）。

（2）预算单位基础数据处理：预算单位标准定额设置、财政部

门设置报表格式、财政部门设置收入模板、财政部门基础数据下达。

（3）预算单位预算上报数据的处理：接收预算单位预算数、基

础数据的调整和审核、收入预算数的调整和审核、支出预算数的调整

和审核。

（4）预算单位预算审核数的下达（一下）：当预算单位上报的

预算数经过财政部门调整审核确认之后，由财政部门将各预算单位的

预算审核数下达给各预算单位。

（5）预算单位上报预算控制数的接收。

（6）预算批复（二下）：财政部门根据人民代表大会批准的预

算草案批复部门预算。

（三）指标管理



1.指标管理的基础资料。

（1）文号设置

（2）指标来源

（3）业务部门设置

（4）预算单位设置

（5）预算会计科目

（6）经费类型设置

（7）预算项目设置

（8）支出类型设置

（9）资金性质设置

2.总指标管理和明细指标管理。

3.分月用款计划。

4.指标账查询。

（四）拨款管理

1.预算单位向财政部门各业务处（科）室提出拨款申请。

2.各经办机构办理资金拨付（资金拨付录入、审核、支付确认等）。

3.形成拨款凭证报表。

（五）工资管理

1.完成基本设置，包括经费设置、单位性质设置、部门设置、人

员性质设置、指定款项设置、常用代码设置、工资款项设置、款项公

式定义等。



2.人事部门汇总审核各单位人员编制、工资标准等资料数据并提

交财政部门。

3.财政部门根据核定的工资数据信息，向国库集中支付机构发出

支付申请，并将工资单电子数据传送至代发银行。

4.国库集中支付机构将工资款项划转至代发银行，并进行支付确

认，自动生成凭证。

（六）资产管理

1.进行初始设置，包括基础数据设置、资产目录设置等。

2.编配定额标准。

3.编制资产预算，即资产采购计划。

4.进行资产日常管理，包括资产卡片、资产变动（含购买、调拨、

处置程序）等管理。

5.闲置资产管理。

6.进行资产清查，包括自动盘点、手工盘点。

7.资产查询。

8.系统管理，包括权限管理、数据管理。

四、实验教学考核方式

成绩评定采用五级记分制，主要依据以下三个方面：（1）给定

相关实验数据与题目，上机闭卷考试；（2）学生提交的实验报告；

（3）实验课表现。

五、实验教学环境



在财政信息化实验室，运用新中大公共财政管理软件对财政业务

数据中心、部门预算的编制、指标管理、拨款管理、工资统发、资产

管理等实验内容进行操作演练。


